
场馆会议室、场馆借用 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

会议主办单位预约借用 

会议室（场馆） 

 

会议主办单位下载填写《会

议室、报告厅借用登记表》 

将填写好的登记表一份交

党政办留存 

如需使用设备则还应将填

写好的登记表交一份至信

息与技术教育中心 

会议主办单位开会并按工

作规范要求做好会后有关

事宜 


