
印章刻制管理流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学校发文成立机构 

党政办刻制印章留印模 

单位签字领取新章 

收回旧章留印模 

 

整理旧印章 

 

移交档案馆 

更换损坏印章 上级单位发文成立机构 

单位书面申请 
单位书面申请 

负责人签字 

 

党政办刻制留印模 
提交党政办领导或报请

校领导批准 

 

单位签字领取新章 

收回旧章留印模 
党政办刻制留印模 

销毁 单位签字领取 


